WAIT GMINY PIATEK |

ZARZADZENIE Nr 12 / 2011
Wajta Gminy Pigtek
z dnia 22 marca 2011 r. i

w sprawie: ustalenia zaloien do opracowania arkuszy organizacji pracy przedszkala i szkét '
prowadzonych przez Gming Pigtek na rok szkolny 2011/2012 i

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym '
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, |
Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457,
22006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. !
1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,
z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21,
poz. 113) oraz art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141,
Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 .
Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542,
Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416,
Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, '
poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705 oraz z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127,
poz. 857 i Nr 148, poz. 991)zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Ustala sie zatoZenia do opracowania arkuszy organizacyjnych placéwek o$wiatowych prowadzonych
przez gmine Pigtek oraz trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
2011/2012.

ZAtOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYINYCH
PRZEDSZKOLA | SZKOt NA ROK SZKOLNY 2011/2012

l. PODSTAWY PRAWNE

1. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola i szkdt nalezy uwzgledni¢ obowigzujace
przepisy prawa, a w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z
péin. zm.);

2} Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pdin.
zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 z pdin. !
zm.);

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét(Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z
pozn. zm.);



5} Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowe] wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegdlnych
typach szkot {Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17);

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji dwich godzin obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego
(Dz. U.z2009r. Nr 136, poz. 1116);

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkatach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r.Nr 6, poz. 6% oraz z 2009 r. Nr 139, poz. 1130);

8) Rozparzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu seksuainym czlowieka,
o zasadach Swiadomego i odpowiedzialnega rodzicielstwa, o wartosci rodziny, #ycia w fazie
prenatainej oraz metodach i srodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztatcenia agolnege (Dz. U. 2 1999 r. Nr 67, poz. 756 z poin. zm.);

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie
warunkéw | trybu udzielania zezwoleri na indywidualny program lub tok nauki
oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28}):

10} Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposabu
i trybu organizowania indywiduainego obowiazkowego rocznego  przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2008 r. Nr 175, poz.
1086);

11} Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach {Dz. U. Nr 228, poz. 1487);

12} Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogdInodostepnych lub integracyjnych { Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1490};

13} Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008 r. w sprawie orzeczen
i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajgce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. Nr 173 poz. 1072);

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutege 2009 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci(Dz. U. z 2009 r. Nr 23, poz. 133}

15} Rozparzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie
dopuszczania do uiytku w szkole pragramdw wychowania przedszkolnego i programiw
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz. U. z 2009 r. Nr 89, poz.
730);

16) Rozporzadzenie MEN i S z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdw prowadzenia
dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki {Dz. U. z 2002
r. Nr 56, poz. 506);

17) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania nauki religii w szkotach publicznych w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach {Dz. U. z 199 2 r. Nr 36,
poz. 155 z pdin. zm.);

18) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie
rodzajow innych form wychowania przedszkolnego, warunkdow tworzenia |
organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz.
1080)

18) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow,



w ktorych mozna zatrudnic nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukoriczonego
zaktadu ksztalcenta nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400);

20} Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie
warunkow i trybu przyjmowania uczniow do szkodt publicznych oraz przechodzenia z jednych
typow szkot do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232 z pdin. zm.)

21} Uchwata nr XXV!1/149/09 Rady Gminy Pigtek z dnia 26 czerwca 2009 w sprawie okreslenia
zasad rozliczania tygodniowego ohowigzkowego wymiaru godzin zajeé¢ nauczycieli, dla
ktdrych ustalony zostat plan zajeé rdiny w poszczegolnych akresach roku szkolnego, zasad
udzielania i rozmiar obnizek godzin dla nauczycieli, ktorym powierzono stanowiska
kierownicze, ckreslenia tygodniowego, ohowigzkowego wymiaru godzin zajeé¢ nauczycieli
realizujgcych w ramach stosunku pracy obowiazki okreslone dla stanowisk o rdiznym
tygodniowym, obowigzkowym wymiarze pgodzin  oraz okreslenia tygodniowego,
ohowigzkowego wymiaru godzin zajec dla pedagogow szkalnych.

2. Padstawg przygotowania arkusza organizacji placowki oswiatowe] jest rdwniez
1} opracowany szkolny plan nauczania dla kazdego etapu edukacyjnego z wyodrebnieniem
kazdego roku szkolnego, opracowany na podstawie obowigzujacych ramowych plandw
nauczania;
2) plan pracy wychowawczo-dydaktycznej opracowany przez przedszkole w oparciu
0 podstawe programowg wychowania przedszkolnego.

1h. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. llekra¢ w dalszej czesci wytycznych jest mowa o:

1) szkele — nalezy przez to rozumiec przedszkole, szkote podstawows, gimnazjum,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Pigtek;

2) dyrektorze —naleiy rozumieé dyrektora jednostki o ktdrej mowa w pkt 1,

3} roku szkolnym — naleiy przez to rozumieé akres pracy szkoty od dnia 01 wrzesnia 2011r.
do dnia 31 sierpnia 2012 r.

4) uczniu — naley przez to rozumiec rowniez wychowanka przedszkola.

2. Arkusz organizacji szkoty winien okresii¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego etapu
edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:
1} tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegolnych  przedmiotow  lub  grup
przedmiotow,
2) liczbe godzin:

a) przydzielonych poszczegéinym nauczycielom,

b) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane(§ 2 ust. 5
rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2 2002 r. Nr 15, poz. 142 2z pdin. zm.},

¢} religi,

d} pracy bibliotekarza,

e} pracy swietlicy szkolnej,

f) pracy pedagoga szkolnego,

g} nauczania indywidualnego {zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),

h} rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi arzeczeniamij},

3} Jliczbe godzin wynikajgcych z podziatu na grupy,
4} tliczbe dzieci w poszczegdlnych oddziatach z padziatem na liczbe chlopcdw i dziewczat.
3. Do kazdego arkusza nalezy dotgezyé nastepujace dokumenty:



1)

3)

4)

szkolne plany nauczania dla poszczegdlnych oddziatow, obejmujace ich pelny etap
ksztatcenia,

aktualny imienny wykaz kadry pedagoegicznej , zawierajacy informacje o kwalifikacjach, stazu
pracy, stopniach awansu zawodowego;

informacje o nauczycielach  przystepujacych do postgpowan  kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny
oraz wskazanie terminaw ztoZenia przez nauczycieli wnioskéw o pedjecie tych postepowan;
imienny wykaz realizacji przez nauczycieli obowigzku okreslonego w art. 42 ust.2 pkt 2a
ustawy z dria 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela;

inne dokumenty zwigzane z organizacjg placéwki ([ m.in. odprawy z tytutu planowanych
rozwigzan stosunkow pracy w zwigzku z przejsciem na emeryture, wraz z podaniem
podstawy prawnej}

ZAJECIA POZALEKCYINE

NAUCZANIE INDYWIDUALNE / INDYWIDUALNE OBOWIAZKOWE ROCZNE PRZYGOTOWANIE
PRZEDSZKOLNE

W szkole mogg by¢ prowadzane nadobowigzkowe zajecia pozalekeyjne. Planowanie tych
zajet odbywa sie po uzgodnieniu z organem prowadzacym stosownie do posiadanych
srodkow finansowych.

Godziny nauczania indywidualnego dla ucznidw kontynuujacych nauczanie w tej formie,

posiadajgcych orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej na kolejny rok szkolny

wpisuje sie do arkusza organizacji.

Indywidualne nauczanie lub indywidualne roczne przygotowanie przedszkolne organizuje sie

z uczniami lub dzieémi, ktérych stan zdrowia uniemazliwia lub utrudnia uczeszczanie do

szkoty /przedszkola lub oddziatu przedszkolnego szkoly podstawowej, na okres okreélony w

orzeczeniy o potrzebie indywidualnego nauczania /rocznego przygotowania przedszkolnego.

Gedziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostajz wprowadzone do

arkusza organizacyjnego szkoty wylgcznie na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno -

pedagogicznej, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez Wojta Gminy Piatek.

Wprowadzenie gaodzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku

szkalnego, nastepuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbedna

dokumentacjg i skutkiem finansowym zmian.

Tygodniowy wymiar godzin zajec¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio

Z uczniem wynosi:

a} dla drzieci objetych indywidualnym rocznym  przygotowaniem  przedszkolnym
-od 4 do 6 godz.

b) dla uczniow ki I-1ll szkoty podstawowej - od 6-8 godz.

¢} dla ucznidw ki IV-Vi szkoty podstawowej - od 8 - 10 godz.

d) dla uczniow gimnazjum - od 10-12 godz.

Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly tak, aby zapewni¢ z jednej strony

zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danege dziecka, z drugiej streny spetni¢ wskazania

zawarte worzeczeniu peradni psychologiczno-pedagogicznej, w szczegolnosci dotyczace

organizacji réznych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi sie w miejscu pabytu ucznia. Dyrektor

szkoty ustala dla ucznia zakres, miejsce i czas nauczania indywiduainega co oznacza,

e w szezegolnych przypadkach moina je organizowaé w szkole.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly moie powierzyé prowadzenie zajec

indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole lub placéwce.



Warunkiem wyptaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzacemu zajecia nauczania
indywidualnego bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin, sporzadzony przez
dyrektora i potwierdzony przez rodzica bgdz prawnego apiekuna dziecka.

POLITYKA KADROWA

W pierwszej kolejnosci winni byé zatrudniani
1) nauczyciele o petnych kwalifikacjach okreslonych w przepisach prawa oswiatowego
z gminnych samorzadowych placéwek oswiatowych, ktarzy winni uzupetniaé godziny
brakujace do obowigzujgcego pensum godzin;
2) absolwenciszkét z petnymi kwalifikacjami.

Na godziny ponadwymiarowe dyrektora i wicedyrektora szkoly, przydzielone w arkuszu
organizacyjnym szkoly, konieczna jest pisemna zgoda Wojta Gminy Pigtek udzielona
na umotywowany wniosek dyrektora.
W przypadku wystepowania w szkole vacatow pedagogicznych, nalezy dla celdow
kalkulacyjnych, w arkuszu organizacyjnym przyjac ponizsze dane:

1) magister z przygotowaniem pedagogicznym:

2) nauczyciel mianowany;

3) 1C letnistaZ pracy.
Zawieranie umdw na zastepstwo za dlugotrwale niephecnych nauczycieli jest dopuszczalne
na podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Piatek aneksu do arkusza organizacyjnego
szkoty.
Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placawki nalezy wprowadzaé aneksem.
llosé¢ etatdw administracyjno — abstugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb
i zakresu czynnosci pracownikow, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich
czasu pracy i racjonalne gospodarawanie $rodkami finansowymi budzetu placowki.
Zatwierdzony przez Wojta Gminy Pigtek arkusz organizacji szkoly stanowi dla dyrektora
podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli | pracownikow administracyjne-
obstugowych oraz ustalenia tygodniowego rozkladu zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.
Przy opracowywaniu tygodniowego rozitadu zaje¢ nalezy uwzgledni¢ zasade, ze dyrektorzy
szkot majg czwartki wolne od zajec edukacyinych.

TWORZENIE ODDZIALOW

Liczba uczniow w klasie pierwszej w szkole podstawowej powinna wynosic nie wigcej niz 25.

Do szkoly z urzedu przyjmowane s3 dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoty.

Dzieci zamieszkate poza ohwodem szkoty moga byc¢ przyjete do klasy pierwszej na wniosek

rodzicow w przypadku, gdy szkota dysponuje wolnymi miejscami.

Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie moze przekraczaé 25.

Liczba uczniow w grupie wychowawczej w swietlicy nie powinna przekraczac 25.

Padziat na grupy jest mozliwy w nastepujacych przypadkach:

a} na obowigzkowych zajgciach z jezykéw obcych i informatyki, technologii informacyjnej,
elementow informatyki w oddziatach liczacych wiecej niz 24 ucznidw, z tym, ie jedno
stanowisko przypada na jedno dziecko;

b} zajecia z wychowania fizycznego w klasach IV — VI szkoly podstawawej oraz w gimnazjum
prowadzone sg w grupach liczacych od 12 do 26 uczniow, przy czym moizliwe jest
tworzenie grup miedzyoddziatowych lub grup miedzyklasowych,




¢) na nie wigcej niz pofowie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia
ogodlnego (biologia, fizyka, chemia, przyroda), dla ktérych z tresci programu nauczania
wynika koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych w oddziatach liczacych
wiecej niz 30 uczniow,

d) na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie, zgodnie z przepisami w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o Zyciu seksualnym
cztowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach $wiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego.

VI HARMONOGRAM

1. Dyrektorzy, do 30 kwietnia 2011 r., zobowigzani sy przediozy¢ projekty arkuszy
organizacyjnych szkét, stanowiace zatacznik do pisma przewodniego kierowanego do Woijta
Gminy Pigtek za poérednictwem Samorzadowej Administracji Placéwek O$wiatowych w
Pigtku.

2. Projekty organizacyjne nalezy ztozy¢ w 3 egzemplarzach, dofaczajac do kazdego zatgczniki,

o ktdorych mowa w Rozdziale Il ust. 3.

Wojt Gminy Pigtek zatwierdza arkusz organizacyjny szkoty do dnia 30 maja 2011 r.

4. Wszelkie zmiany w organizacji szkoty powstale w trakcie roku szkolnego, umieszczane

w kolejnych aneksach, naleizy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 5 dni przed datg
wprowadzania zmian.
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§12

Wykonanie zarzadzenia zleca sig kierownikowi Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych
w Pigtku oraz dyrektorom: przedszkola, szkét podstawowych i gimnazjum zlokalizowanych na terenie
gminy Pigtek.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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