Zarzadzenie Nr 12/2013
Wojta Gminy Piatek
z dnia 06 maja 2013r.
w sprawie: wprowadzenia zmian w Zatgczniku do Zarzadzenia Nr 12/2009
Wojta Gminy Pigtek z dnia 26 maja 2009r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Gminy Pigtek.

Na podstawie art.33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 08 marca
1990r. o samorzagdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zmiany w Rozdziale Ill — Organizacja Urzedu (stanowigce
zat. Nr 1 do Zarzadzenia).

§ 2. Wprowadzam do Rozdziatu VI — Zadania dla Referatu Finansowego
i Samodzielnych Stanowisk Pracy w § 20 pkt. 13 — Zadania dla samodzielnego
stanowiska pracy ds. Pomocy administracyjnej(stanowigce zat. Nr 2 do Zarzgdzenia).

§ 3. Wprowadzam zmiany w Schemacie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Pigtek ( stanowigce zat. Nr 3 do Zarzadzenia).

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2011 Wojta Gminy Pigtek z dnia 20 czerwca
2011r. w sprawie: wprowadzenia zmian w zatgczniku do Zarzadzenia Nr 12/2009
Wojta Gminy Pigtek z dnia 26 maja 2009r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Gminy Piatek.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zat. Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2013
Wijta Gminy Piatek

z dnia 06.05.2013r.

Rozdzial 111
ORGANIZACJA URZEDU

§ 7.1. W skiad Urzedu wchodzi jeden referat finansowy oraz samodzielne
stanowiska pracy, ktore postuguja si¢ nastgpujacymi symbolami literowymi:

1) Referat finansowy — FN:
a) Skarbnik Gminy,
b) Stanowisko pracy ds. Ksiggowosci budzetowej (dwuosobowe),
c¢) Stanowisko pracy ds. Ksiggowosci podatkowej (dwuosobowe),

d) Stanowisko pracy ds. Gospodarki ptacowej i podatku akcyzowego
(Jednoosobowe),

e) Stanowisko pracy ds. Obstugi kasowej (jednoosobowe).
2) Samodzielne stanowiska pracy:
a) Radca Prawny — RP;

b) Stanowisko pracy ds. Organizacyjno — Administracyjnych,
Obstugi  Organéw  Gminy, Obstugi  Archiwum, BHP
(Jednoosobowe) — OR, O0G;

c) Stanowisko pracy ds. Obywatelskich, Kultury Fizycznej 1
Zdrowia, Administratora Bezpieczenistwa Informacji, Kierownika
Kancelarii Tajnej (jednoosobowe) — SO, USC, KFiZD;

d) Stanowisko pracy ds. Drég Publicznych (jednoosobowe) — DP;
Gospodarki Lokalowej i Ochrony Zabytkéw — GL, OZ;

e) Stanowisko pracy ds. Inwestycji Gminnych, Zamodwien
Publicznych (jednoosobowe) — IG, ZP; Gospodarki Gruntami-
GG;

f) Stanowisko pracy ds. Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;j,
Gospodarki Przestrzennej (jednoosobowe) — EDG, GP;

g) Stanowisko pracy ds. Rolnictwa, Ochrony Srodovxfiska,
Gospodarki Komunalnej (jednoosobowe) — R, OS, GK;

h) Stanowisko pracy ds. Informatyki, Ewidencji, Promocji Gminy
(Jednoosobowe) — I, PG;



i) Stanowisko pracy ds. Wojskowych, Zarzadzania Kryzysowego,
Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej 1 Przeciw Pozarowych,
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
(jednoosobowe) — SW, ZK, OC, P.Poz.;

j) Stanowisko pracy ds. Pomocy administracyjnej
3) Pracownicy obshugi;
a) wozna (dwuosobowe),
b) robotnik gospodarczy (trzyosobowe).

2. Strukture organizacyjng Urzedu okresla schemat organizacyjny stanowiacy
zalacznik do Regulaminu.




Zat. Nr 2

do Zarzadzenia Nr 12/2013
Wjta Gminy Pigtek

z dnia 06.05.2013r.

Rozdzial VI

ZADANIA DLA REFERATU FINANSOWEGO I SAMODZIELNYCH
STANOWISK PRACY

§ 20 pkt. 13. Do zadan realizowanych przez stanowisko pracy ds.
Pomocy administracyjnej naleza sprawy dotyczace:

a) przyjmowanie deklaracji o wysokos$ci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

b) utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego
wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych na terenie gminy,

c) opracowywanie projektow decyzji wymiarowych z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

d) prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych optat i kar
naliczonych z tytulu prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi,

e) przyjmowanie kwartalnych sprawozdan od podmiotu odbierajacego
odpady komunalne,

f) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z zakresu
gospodarki odpadami komunalnymi dla marszatka wojewodztwa
1 wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska,

g) realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa.




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY PIATEK

Stanowisko ds. Organizacyjno-
Administracyjnych, Obstugi Organéw
Gminy, Obstugi Archiwum, BHP

J

LS

Fizycznej i Zdrowia, Administratora
Bezpieczenstwa Informacii,
Kierownika Kancelarii Tajnej

4 ™
Stanowisko ds. Obywatelskich, Kultury

(_

Stanowisko ds. Drég Publicznych,
Gospodarki Lokalowej, Ochrony
Zabytkow

o

Stanowisko ds. Inwestycji Gminnych,
Zamowien Publicznych, Gospodarki
Gruntami

e

"

Stanowisko ds. Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, Gospodarki Przestrzenngj

Stanowisko ds. Rolnictwa, Ochrony
Srodowiska, Gospodarki Komunalnej

p.

Stanowisko ds. Informatyki,
Ewidencji, Promocji Gminy

KREFERAT FINANSOWY:\

1. Stanowisko ds. Ksiggowosci
Budzetowe;j

2. Stanowisko ds. Ksiegowosci
Podatkowej 2

3. Stanowisko ds. Gospodarki
Piacowej, Podatku
Akcyzowego 1

4, Stanowisko ds. Obstugi

/

Stanowisko ds. Wojskowych,
Zarzgdzania Kryzysowego, Spraw
Obronnych, Obrony Cywilnej, P.Poz,
Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych

Pomoc Administracyjna

Wozna 2

Robotnik Gospodarczy 2

Kasowej

o




