ZARZADZENIE Nr 6a/2014
Wojta Gminy Pigtek
z dnia 03 lutego 2014 roku

w sprawie procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty netto, o ktérej mowa w
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych zwane dalej
Pzp”.
22

dla udzielenia zaméwien w ramach Projektu wspolfinansowanego ze srodkéw UE, Os:
Priorytetowa 8: Spoleczenstwo informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanie 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

zarzadzam co nastgpuje :

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin ramowych procedur udzielania zaméwiefi publicznych,
ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty netto,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp

§ 2. Zamowienia mogg by¢ dokonywane przez pracownikéw upowaznionych przez Wdjta na
podstawie procedur okre§lonych niniejszym zarzadzeniem, z pominigciem poszczegolnych

trybéw wymienionych w ustawie Pzp.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

UNIA EUROPEJSKA |
EUROPESKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGG |

INNOWACYINA
GOSPODARKA

HARQDOWA STRATEGIE SFOINOSCT

,Podtaczeni — Niewykluczeni. Dziatanie przeciw wykluczeniu cyfrowemu”
Projekt wspétfinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia

Wojta Gminy Piatek Nr 6a/2014
z dnia 03 marca 2014 r.

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty netto, o ktorej mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych

§ 1. Do zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp nie stosuje sig
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych zwane dalej
SEZD

Podstawa udzielenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, ustalone z nalezyta starannos$cia.

Niedopuszczalne jest dzielenie zam6wienia na czeéci lub zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§ 2. Do zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
netto (bez podatku od towar6éw i ustug), o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp wykonawca
winien by¢ wybrany na podstawie: '

1. Rozeznania rynku:

a) Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacego
oferty lub informacje handlowe (zawierajace datg wydruku), oferty lub informacje
handlowe przeslane przez wykonawcoéw z wiasnej inicjatywy.

b) Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w formie pisemne;j lub poprzez portale internetowe
np. skierowanych do potencjalnych wykonawcow zapytan ofertowych wraz z
otrzymanymi ofertami, aktualnych wydrukéw ze stron internetowych przedstawiajacych
oferty potencjalnych wykonawcow, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga
przyjaé w szczegolnoéci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku ze
strony internetowej przedstawiajacego oferty lub informacje handlowe (zawierajace
date wydruku), oferty lub informacje handlowe przesylane przez wykonawcow z
wlasnej inicjatywy. .

¢) Po rozeznaniu rynku pracownik do minimum trzech potencjalnych wykonawcow
kieruje zapytanie ofertowe.

2. Opublikowania zapytania ofertowego tj. umieszczenia (informacji o zamdéwieniu)
zapytania ofertowego na tablicy ogloszen w gminie oraz na stronie internetowej gminy:

INNOWACYJINA UNIA EUROPEJSKA
GOSPODARKA EUROPEISKI FUNDUSZ _
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH ROZWOJU REGIONALNEGO

Podtaczeni — Niewykluczeni. Dziatanie przeciw wykluczeniu cyfrowemu”
Projekt wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka



a) Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej: nazwg¢ i adres zamawiajacego, opis
przedmiotu zamoéwienia, kryteria wyboru oferty, wykaz o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych mozliwo$¢ udziatu wykonawcy w postgpowaniu,
miejsce i termin skladania ofert, osob¢ do kontaktu. Zatacznikami zapytania
ofertowego jest: wzor oferty oraz istotne postanowienia zlecenia np. projekt
umowy.

b) Oferty moga by¢ sktadane w nastgpujacy sposob:

1) droga pocztowa na adres: Gmina Piatek, ul. Rynek 16, 99-120 Piatek lub
osobiscie

2) droga elektroniczng na adres: promocja@ugpiatek.pl w postaci pliku np. pdf,
JpE.

¢) Na podstawie ztozonych ofert pracownik merytoryczny wskazuje wykonawcg, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

d) Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza protokét wraz z
zalacznikami ofertami, ktory po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy jest podstawg do
realizacji zamowienia (zawarcie pisemnej umowy) - Wzoér protokotu z wyboru
wykonawcy stanowi zalaeznik nr 1 do regulaminu

e) Pracownik merytoryczny informuje wykonawcéw o wyborze oferty - Wzér
ogloszenia o wyborze oferty stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu

§ 3. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania

w przypadku gdy ze wzgledu na szczeglny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu.

§ 4. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamOwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacjg i archiwizacje
dokumentacji z realizacji zamowienia.

§ 5. Obowiazkiem pracownika merytorycznego za przeprowadzenie postgpowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty o ktorej mowa w art.4 pkt 8 Pzp.

PROTOKOL
Z. WYBORU WYKONAWCY

na wykonanie uslugi:

oooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------------------------------------

Lk Zapytanie ofertowe:

I8

Zamieszczono na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu

* publicznie dostepnym — TAK / NIE*

2. zostalo rozestane do n/w:
A L AP S N — A (8] 5111 (OO
R W GTHINE: vovsaswsensrussemesevarss
B st W IOERE o S SR
S T TOBBRIBE ovcnswcnimnco somrmmmmermmssinintysosn mseom i

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona z nalezyta staranno$cia, nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp.

4.

1L Wykonawcy w wyznaczonym terminie tj. dodnia ...........coeenieninnnnn. , godz.

....................... , . Ztozyli oferty:

R - drogg pocztowa na adres: Gmina Piatek,
ul. Rynek 16, 99-120 Pigtek / osobiécie / droga elektroniczna: email.
promocja@ugpiatek.pl w postaci pliku pdf ,*

D e R A T R S R - droga pocztowa na adres: Gmina Piatek,
ul. Rynek 16, 99-120 Piatek / osobiscie / droga elektroniczng: email.
promocja@ugpiatek.pl w postaci pliku pdf,* .

Bl | cssmssmmssemrsomms oo - droga pocztowsa na adres: Gmina Piatek,
ul. Rynek 16, 99-120 Pigtek / osobiscie / droga elektroniczna: email.
promocja@ugpiatek.pl w postaci pliku pdf,*

B A R R s A - droga pocztowa na adres: Gmina Piatek,

ul. Rynek 16, 99-120 Piatek / osobiscie / droga elektroniczna: email.
promocja@ugpiatek.pl w postaci pliku pdf,*
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B R e e R - drogg pocztowa na adres: Gmina Piatek,
ul. Rynek 16, 99-120 Piatek / osoblscw / droga elektroniczna: email.
promocja@ugpiatek.pl w postaci pliku pdf,*

11 Zamawiajacy dokonat oceny zlozonych ofert przy zastosowaniu kryterium:
Ilosé punktéw przy kryterium: Razem
Lp Nazwa wykonawcey Cena oferty Cena:
i adres (brutte) | | e o :
......... %Yo
......... % svespeize 0
/ . .
= IV.  Wybdr oferty i wykonawcy ushugi:
Proponuje udzielic zamoOwienia Wykonawcy:
...................................................................... za kwote brutto
................. 7., ktory zaproponuje najnizsza ceng za wykonanie catoscl
zamowienia
Sporzadzit: .......cevureenenns ERTT——
(*) niepotrzebne skresli¢
Decyzja kierownika jednostki:
3 Zatwierdzam / nie zatwierdzam* protoko?

Uzasadnienie (w przypadku braku zatwierdzenia protokotu):

......................................................................................................................................................

data i podpis kierownika jednostki
lub osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art.4 pkt 8 Pzp.

Wzor ogloszenia o wyborze oferty

(nazwa Wykonawcy)

Dotyczy: projekcie ,,Podlaczeni — Niewykluczeni. Dzialanie przeciw wykluczeniu
cyfrowemu”, realizowanego w ramach programu operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 0$
priorytetowa 8 — Spoteczenstwo Informacyjne — zwigkszenie innowacyjnoéci gospodarki,
dziatanie 8.3 — Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion — wybdr wykonawcy:

wybral olerte WyKODAWEY! ssisassissnsvsissupinsnisuons sissiasissbassnnanenesanassaiansnses — ktéry
zaoferowal wynagrodzenic DIHHOT sesesvmssammnssrisssssersssmsasas zh

Oferta zlozona przez w/w wykonawce uzyskala przy kryterium Cena —100% najwigkszg
liczbe punktow.
Ponadto Zamawiajacy podaje nazwy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze

streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert:

Ilos¢ punktow
Lp. Nazwa wykonawcy Cena oferty (brutto) przy kryterium
i adres cena 100%
LUB:
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Oferta zlozona przez w/w wykonawce uzyskala przy kryterium okreslonym w

zaproszeniu do skladania ofert najwieksza laczng liczbe punktéw tj. .......

Ponadto Zamawiajacy podaje nazwy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny 1 porownania zlozonych ofert:

Lp

Tloé¢ punktow przy kryterium:

Nazwa wykonawcy Cena oferty Cena:

i adres (brutto) AT | Eeae——— :

Razem
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