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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2015
Wéjta Gminy Piatek

z dnia 14 maja 2015 r.

PROTOKOL
brakowania drukéw Scislego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby urzedu
stanu cywilnego.

przeprowadzonego w dniu ...............e..... r. przez Komisje w skiadzie:
1. Anna Tybura - inspektor - przewodniczaca
2. Andrzej Dobosz - inspektor - cztonek
3. Daria Matusiak - samodzielny referent - cztonek

W toku brakowania spisano nastepujace druki:

Uzasadnienie:

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 marca 2015 r. ustawy z 28 listopada 2014 1.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 1., poz. 1741 z pbZn. zm.), ktére] przepisy
przewidujg druki S$cislego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby urzedu stanu
cywilnego, zachodzi koniecznosé brakowania w/w formularzy uszkodzonych, zniszczonych
1 anulowanych) ‘

Protokot sporzqdzbno w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach:

(podpisy cztonkdéw Komisji)




‘fﬁfﬁvg LI ?Mﬁg& S L Zalaezniknr 2
= do Zarzadzenia nr 25/2015

Wojta Gminy Piatek

z dnia 14 maja 2015r.

- 1. Okresla sig zasady ewidencjonowania, przechowywania oraz brakowania drukéw $cistego
zarachowania wykorzystywanych na potrzeby Urzedu Stanu Cywilnego w Piatku, zwanych
dalej ,,drukami §cislego zarachowania”,

2. Drukami $cistego zarachowania sg formularze, w zakresie ktorych obomaczuje specjalna
ewidencja oraz wskazana jest wzmozona kontrola.

Ewidencje drukéw $cistego zarachowania prowadzi si¢ na podstawie dowodéw wydania
formularzy dla Urzedu Stanu Cywilnego wystawionych przez Eodzki Urzad Wojewddzki
w F.odzi Wydzial Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow.

Do drukéw scistego zarachowania zalicza si¢ 2 rodzaje formularzy:

1) druk odpisu, w tym:

- odpis zupelny aktu urodzenia,

- odpis zupely aktu matzenstwa,

- odpis zupelny aktu zgonu,

- odpis zupelny zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci,

- odpis skrécony aktu urodzenia,

- odpis skrdcony aktu urodzenia dziecka, ktore urodzito si¢ martwe,

- odpis skrdcony aktu matzenstwa,

- odpis skrécony aktu zgonu,

2) druk zaswiadczenia, w tym:

- zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé matzefnstwo,

- zaswiadczenie o stanie cywilnym.

Przyjecie drukéw Scistego zarachowania nastgpuje niezwtocznie po przekazaniu przez osobe
upowazniong do ich odbioru.

3. Druki $cistego zarachowania nalezy przechowywaé w zamknietym pomieszczeniu,
w odpowiednio zabezpieczone] szafie, tak aby uniemozliwi¢ samowolne pobranie drukéw
przez osoby trzecie. :

4. W oprzypadku zagini¢cia (zagubienia, kradziezy) drukéw Scistego zarachowania
niezwlocznie przeprowadza sig inwentaryzacjeg drukdw i ustala sie:

- liczbg zaginionych drukdw,

- doktadne cechy zaginionych drukdw: nazwe dru.ku serig 1 numer,

- date zaginiecia,

- okolicznodct zaginiecia,

- miejsce zaginiecia.

Natychmiast po stwierdzeniu zaginigcia drukéw nalezy  sporzadzié protokdt zaginiecia.

W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa, nalezy
zawladomic¢ kierownika jednostki i policje.

5. W przypadku uszkodzonych, blednie wypetnionych, nie odebranych drukéw $cistego
zarachowania nalezy sporzadzi¢ wykaz do brakowania w tabeli, ktoéry przechowuje sie w
aktach dotyczacych gospodarowania drukami $cistego zarachowania.




