INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1 Nazwe jednostki: Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w Pigtku

1.2 Siedzibe jednostki: ul. Szkolna 1, 99-120 Pigtek

1.3 Adres jednostki: ul. Szkolna 1, 99-120 Piatek

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki:

Obstuga finansowo-ksiegowa placéwek oswiatowych : (\,\
2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem: 01.01.2018r. - 31.12.2018r. 11
3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne L
Sprawozdanie zawiera dane taczne tj. Szkoly Podstawowej im. Marsz. J.Pitsudskiego w Piatku, Szkoly
Podstawowej im. Orta Biatego w Czernikowie, Gmi nnego Przedszkola im. Jana Pawta Il w Piatku oraz
Gminnego Centrum Ustug Wspotnych w Piatku

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw (takze
amortyzacji)

Ustala sig nastepujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, w
zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce mozliwosé wyboru, do stosowania w sposéb ciagty,
nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego i na kazdy inny dzier bilansowy zaktadajac, ze nie wystepuje
zagrozenie mozliwosci dalszej kontynuacji dziatalnosci jednostki.

|. Wartos$ci niematerialne i prawne

1) Definicja wartosci niematerialnych i prawnych okreslona w art. 3 ust. 1 pkt. 14 ustawy
o rachunkowosci dla potrzeb jednostki zostaje uscislona w sposéb nastepujacy, do wartosci
niematerialnych i prawnych zalicza sie:

a) prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, w szczegolnosci - licencje, koncesje, programy
komputerowe, bez wzgledu na wartosé, w tym pomoce dydaktyczne — oprogramowanie edukacyjne.

2) Wycena wartosci niematerialnych i prawnych nastepuje w oparciu o art. 28 ust. 1 pkt. 1 oraz art.
28 ust. 8 i art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci — przy czym dla potrzeb jednostki zostaje uscislona
w sposob nastepujacy:

2.1.) Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okregla sie nastepujaco:

a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, tj. w
rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem (w tym nie
podlegajacy odliczeniu podatek VAT),

b) wartosci niematerialne i prawne stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, wyceniane sa w wartosci
okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie
wedlug wartosci okreslonej w dowodzie darowizny lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego
samego lub podobnego tytutu.

2.2.) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w spos6b nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej od 500 zt do 10.0 00zt, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi,

0 wartosci poczatkowej powyzej 500 zt, dokonywane s3 jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci
operacyjnej w chwili wydania tytutu do uzytkowania i podlegajg ewidencji ilosciowo-wartosciowej,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci
jednostkowej przekraczajacej warto§é 10.000zt (poza pomocami dydaktycznymi), dokonywane sa w




czasie, metoda liniowa, przy czym dla kazdego tytutu wartosci niematerialnych

i prawnych okresla sie indywidualnie okres amortyzacji, lecz nie moze on byé krétszy niz:
* od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich —

24 miesiace,

* od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie poczawszy od pierwszego miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym wartosci niematerialne i prawne zostaly przyjete do uzywania,
do korca tego miesiaca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpisow amortyzacyjnych z ich
wartoscig poczatkowa lub w ktérym przeznaczone zostaty do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono
ich niedobor.

3) Ewidencja szczeg6towa dla objetych ewidencja ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych
umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych tytutéw wartosci niematerialnych

i prawnych.

4) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwiekszaé
ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego wartosciami
niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.

5) W sprawozdaniu finansowym wartosci niematerialne i prawne wykazywane sg w wartosci netto
tj. wartos¢ poczatkowa pomniejszona o dotychczasowe umorzenie.

Il. Srodki trwate

1) Definicja srodkéw trwatych okreslona w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci dla potrzeb
jednostki zostaje rozszerzona i usciglona w sposo6b nastepujacy - do $rodkéw trwalych zalicza sig
rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzej niz 1 rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki:

a. srodki trwale o wartosci jednostkowej przekraczajacej 500 zi, w tym pomoce
dydaktyczne

b. srodki trwate wyspecyfikowane w zataczniku nr 6

c. ksigzki i zbiory biblioteczne.

Nabyte aktywa rzeczowe o okresie uzytkowania ponad rok, o wartosci nizszej niz 500 zt, za
wyjatkiem ksigzek i zbioréw bibliotecznych oraz $rodkéw trwatych wyspecyfikowanych
w zatgczniku nr 6, odnosi sie w miesiacu nabycia bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci
operacyjnej jako wartosé zuzytych materiatéw.

2) Wycena srodkéw trwatych nastepuje w oparciu o art. 28 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 28 ust. 8 i art. 32 —
33 ustawy o rachunkowosci, przy czym dla potrzeb jednostki zostaje uscislona w sposéb
nastepujacy:

2.1.) Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych okresla sig nastepujaco:

a) Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, a wiec w rzeczywistej] cenie
zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio  zwiazane 2z zakupem (w tym nie
podlegajacy odliczeniu VAT),

b) srodki trwate stanowiace wiasnosé¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie,
na podstawie decyzji wlasciwego organu, wyceniane s$3 w wartosci okreslonej
w tej decyzji,

c) srodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedtug wartosci
okreslonej w dowodzie darowizny lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje, na podstawie
aktualnej ceny rynkowe;j,




e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci $rodkow trwaltych moze nastapi¢ na
skutek urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogloszonymi przez GUS
wskaznikami przeliczeniowymi.

2.2.) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposéb nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej od 500 zt do
10.000,- zt, pomocy dydaktycznych o wartosci poczatkowej powyzej 500,- zt, ksigzek i zbioréw
bibliotecznych oraz srodki trwate wymienione w zalaczniku nr 6 dokonywane s3 jednorazowo w
koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tych $rodkéw do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
przekraczajacej warto$¢ 10.000,- zt (poza pomocami dydaktycznymi) dokonywane sa w czasie:

- dla nowych Srodkéw trwatych metodg liniowa z zastosowaniem stawek nie nizszych niz okreslone
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, przy czym dia kazdego srodka trwalego
okresla sie indywidualnie okres jego uzytkowania i stawke amortyzacji,

- dla uzywanych lub ulepszonych srodkéw trwatych, po raz pierwszy wprowadzonych do ewidencji
— metodg liniowa, przy czym dla kazdego $rodka trwatego okreséla sie indywidualnie okres jego
uzytkowania (amortyzacji), stosujac zasady okres$lone w pkt. 3.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie poczawszy od pierwszego miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym Srodki trwate zostaly przyjete do uzywania, do konca tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscia
poczatkowa lub, w ktérym przeznaczone zostaty do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono ich
niedohér.

3) Przy okreslaniu okresu amortyzacji dla uzywanych lub ulepszonych $rodkéw trwatych, po raz
pierwszy wprowadzonych do ewidencji, okres amortyzacji nie moze byé krotszy niz:

a) dla srodkéw trwatych zaliczanych do grupy 3-6 i 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST):

* 24 miesiace — gdy ich warto$¢ poczatkowa nie przekracza 25.000,- zi,

- 36 miesiecy — gdy ich warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 25.000,- zt i nie przekracza 50.000,- zt,

- 60 miesigcy — w pozostatych przypadkach,

b) dla Srodkow transportu — 30 miesiecy,

c) dla budynkow i budowli — 10 lat.

Srodki trwale, o ktérych mowa w pkt. a i b, uznaje sie za:

* uzywane, jezeli przed ich nabyciem byly wykorzystywane co najmniej przez okres 6 miesiecy,

- ulepszone, jezeli przed wprowadzeniem do ewidencji wydatki poniesione na ich ulepszenie
stanowitly co najmniej 20% wartosci poczatkowej.

Srodki trwate, o ktérych mowa w pkt. c, uznaje sie za:

' uzywane, jezeli przed ich nabyciem byly wykorzystywane co najmniej przez okres 60 miesiecy,

- ulepszone, jezeli przed wprowadzeniem do ewidencji wydatki poniesione na ich ulepszenie
stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowe;j.

4) Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowa srodkéw trwatych umozliwia ustalenie
umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych $rodkéw trwatych.

5) W sprawozdaniu finansowym srodki trwate wykazywane sa w wartosci netto tj. wartosc¢
poczatkowa pomniejszona o dotychczasowe umorzenie.

1. Srodki trwate w budowie
1) Definicja srodkow trwatych w budowie okreslona w art. 3 ust.1 pkt 16 ustawy
o rachunkowosci dla potrzeb jednostki zostaje uscislona w sposéb nastepujacy - do $rodkéw
trwatych w budowie zalicza sie:

* Srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego,

- nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.




2) Wartos¢ srodkow trwatych w budowie obejmuje ogét kosztow poniesionych na nabycie (zakup),
budowe we wlasnym zakresie s$rodkéw trwalych oraz kosztéow zwiazanych z ulepszeniem
juz uzytkowanych $rodkéw trwatych poczawszy od rozpoczecia przygotowan do budowy do czasu
przekazania srodka trwatego do uzywania.

W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartosé srodkéw trwatych w budowie obejmuje koszty
zakupu tych obiektéw powigkszone o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, poniesione do
chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT).

IV. Zapasy

1) Definicja rzeczowych aktywow obrotowych okreslona w art. 3 ust.1 pkt. 19 ustawy o
rachunkowosci dla potrzeb jednostki zostaje uscislona w sposéb nastepujacy - do rzeczowych
aktywow obrotowych zalicza sie:

a) materialy nabyte w celu zuzycia na wtasne potrzeby, z obowiazkiem ustalenia zapasu na koniec
roku obrotowego o ile zapas stanowi istotng wartosé.

2) Wartos¢ nabytych materiatéw w celu zuzycia na wiasne potrzeby odnosi sie w miesiacu nabycia
bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej z wytaczeniem artykutéw zywnosciowych.
3) Dla zakupionych artykutéw zywnosciowych prowadzi sie ewidencje ilosciowo — wartosciowa.

Artykuly Zywnosciowe do magazynu przyjmuje sie w cenach zakupu. Rozchéd tych artykutéw
z magazynu wycenia si¢ metoda FIFO, czyli - pierwsze przyszio - pierwsze wyszio — wedtug cen
zakupu (kosztu) tych sktadnikéw aktywow, ktére jednostka najwczesniej nabyta. Rozchéd ustalany
jest w oparciu o miesieczny raport zuzytych artykutéw zywnosciowych przeznaczonych do
przyrzadzania positkow.
4) Na koniec roku obrotowego zakupione materiaty obciazajace biezace koszty operacyjne, a nie
zuzyte do dnia bilansowego, ktérych stan stanowi istotng wartoé¢ dla jednostki (np. nos$niki energii:
wegiel, olej opatowy itp. oraz inne materialy) ujmuje si¢ jako zapas w oparciu o przeprowadzong na
dzien bilansowy inwentaryzacje przy zastosowaniu wyceny wedtug cen zakupu. Ustalony w ten
sposob zapas koryguje koszty biezacego okresu.

V. Naleznosci i zobowigzania

1) Naleznosci i zobowigzania na dzien bilansowy wycenia sig nastepujaco:

- naleznosci — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny (art. 28 ust. 1 pkt.
7 ustawy o rachunkowosci),

- zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty, (art. 28 ust. 1 pkt. 8 ustawy o
rachunkowosci).

2) Zasada ostroznosci przy wycenie naleznosci zostala okreslona w art. 35b ustawy o
rachunkowosci, ktéry stanowi iz warto$é naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobiefistwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.

Ustala si¢ nastepujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:

@ naleznosci skierowane na droge sadowa - odpis w 100 % kwoty naleznosci

@ naleznosci o przekroczonym terminie ptatnosci powyzej 6 miesiecy- odpis w 100 % kwoty
naleznosci
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci tworzy sie nie pézniej niz na dzier bilansowy.

VI. Srodki pieniezne

1) Krajowe Srodki pienigzne znajdujace si¢ w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie
w wartosci nominalnej.

VIl. Ustalanie wyniku finansowego_

1) Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 - ,Wynik finansowy”, okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla




budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
2017.1911 z dnia 2017.10.13).

2) Ksiggowania na koncie w ciagu roku obrotowego oraz w koncu roku przedstawiono przy opisie
konta 860.

Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wykazuje:

- saldo Wn - to strata netto

- saldo Ma - to zysk netto.

3) Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.1. Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
konto 011 - stan poczatkowy 7 544 618,35, stan koricowy 7 571 618,35

konto 013 - stan poczatkowy 276 979,09, stan koricowy 390 395,01

konto 014 - stan poczatkowy 170 500,21, stan koricowy 223 739,84

konto 071 -stan poczatkowy 3 333 840,16, stan koricowy 3 546 004,26

konto 072 - stan poczatkowy 447 479,30, stan koncowy 614 134,85

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywdw trwatych odrebnie
dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych

1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatow oraz diuznych papieréow
wartosciowych

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych wartoéé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. Dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koricowym

1.9. Podziat zobowiazar diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

..............................................................................................

b) powyzej 3 do 5 lat




1.10. Kwote zobowigzan w sytuaciji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. £aczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, wtym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych skfadnikow
aktywow a zobowigzaniem zapfaty za

1.15. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
4 854 563,76
1.16. inne informacje

..............................................................................................

2.2. Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyty
koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. Kwotg i charakter poszczegoinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystagpity incydentalnie

2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodow budzetowych

..............................................................................................

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacii
majagtkoweji finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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